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HARCIRAH YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, kapsam, hukuki dayanak, tanimlar

Amac

Madde 1- (1) Bu yoOnergenin amaci, Antalya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler Odasina mevzuatla verilmis bulunan gorevlerin daha etkin bir sekilde
yurttilmesi icin gecici olarak yurt icinde ve disinda baska bir yerde
gorevlendirileceklere O6denecek harcirahin miktar1 ile wusul ve esaslarni
belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 - (1) Bu Yonerge;
a) Odanin yonetim, denetim ve disiplin kurullar1 baskan ve tyeleri,

b) Oda bunyesinde kurulan daimi ve gecici kurul, komite ve komisyonlarin
baskan ve Uyeleri,

c) Yonetim Kurulu tarafindan goérevlendirilen oda tyeleri,
d) Oda personeli,

hakkinda uygulanir.

Hukuki dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge, 21.02.1990 tarihli 20440 sayili Resmi Gazete’'de
yayimlanan Antalya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler Odalar1 Yénetmeligi'ne
27.09.2007 tarih ve 26656 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan degisiklik
yonetmeliginin 20 nci maddesiyle eklenen Ek Madde 1/e hiukmune dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Yonetim kurulu : Antalya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler Odasi
yonetim kurulunu,

b) Kurul tiyesi : Antalya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler Odasinin
ybnetim, denetim ve disiplin kurullar1 baskan ve tiyelerini;

c) Komisyon, kurul, komite tiyesi : Antalya Serbest Muhasebeci Mali
Musavirler Odast bunyesinde kurulan daimi ve gecici kurul, komite,
komisyonlarin baskan ve Uyelerini,

d) Uye : Antalya Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odasina kayitli olup,
yukarida belirtilen kurullarin herhangi birinde asli goérevli olmayan
Serbest Muhasebeci Mali Musavirler ile Serbest Muhasebecileri,

e) Personel : Antalya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler Odasinin genel
idare mudurint, memurlarini ve yardimci personelini;

f) Asli gérev yeri: Calisanlar listesine kayith tyeler bakimindan isyerlerinin;
calisanlar listesine kayitli olmayan Uyeler bakimindan ikametgahlarinin;



personel bakimindan oda merkezinin bulundugu il ve ilgelerin belediye
sinirlarnt icinde bulunan yerler ile bu yerlerin disinda kalmakla birlikte
yerlesim Ozellikleri bakimindan bu il ve ilgelerin devami niteliginde
bulunup belediye hizmetlerinin gottrtildigu yerleri;

g) Baska yer: Yukarida yazili asli goérev yerleri disindaki yerleri,

h) Gecici gérev: Kurul tyeleri, Giyeler ve personelin asli gérevli oldugu yerden
belirli bir stire icin baska bir yere gérevlendirilmesini,

i) Harcirah: Bu yo6nergeye gore 6denmesi gereken giindelik, konaklama ve
yol giderlerinden birini, bir kagini veya tamamina,

j) Beyanname: Gegici gorevin tamamlamasindan sonra, gérevlendirilenler
tarafindan doldurulan ve harcirah unsurlarinin ayrintisim1 gosteren
harcama tablosunu,

k) Goérev onayr Gorevli olarak baska yere génderileceklerle ilgili olarak onay
makaminin kararini,

1) Onay makamu: Kurul uyeleri ve tUyeler bakimindan Antalya Serbest
Muhasebeci Mali Mtusavirler Odasi yo6netim kurulunu; personel
bakimindan, isin geregine goére yonetim kurulunu, yoénetim kurulu
baskanini veya oda sekreterini;

m) Mutat vasita: Sehirlerarasi ve sehir ici otobiis, havalimani servisi, tren,
vapur, metro, tramvay, dolmus, taksi-dolmusu (taksi mutat vasita
sayillmaz.)

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Harciraha hak kazanma, gecici gorevlendirme yetkisi

Harciraha hak kazanma
Madde 5 - (1) Antalya Serbest Muhasebeci Mali Mfusavirler Odasina

mevzuatla verilmis bir gorevin yerine getirilmesi amaciyla ve yetkili makamin onayi

ile;

a) Gorevli olarak baska bir yere gonderilenlere;

b) Izinde iken, iznin bitiminden énce géreve cagrilan personele;

c) Konferans, kongre, panel, kurs, seminer, oda baskanlari toplantisi1 ve
benzeri toplantilara, oday: temsil amaciyla génderilenlere,

d) Yonetim kurulu toplantisinin * Antalya dan baska bir yerde yapilmasi
halinde yoénetim kurulu toplantisina katilmak amaciyla toplanti yerine
giden kurul tuyelerine,

e) Asli gorev yerleri * Antalya disinda olup da toplanti icin * Antalya gelen
yonetim, denetim ve disiplin kurulu baskan ve tyeleri ile daimi ve gecici
komisyonlarin baskan ve Uyelerine;

f) Disiplin kovusturmasi amaciyla isyerinin bulundugu yerden baska yere
gonderilen disiplin kurulu baskan ve tiyelerine;

g) Denetimin gerektirdigi bir inceleme ve arastirma icin igyerinin bulundugu
yerden baska yere gdnderilen denetim kurulu baskan ve tiyelerine,

* Odanin bulundugu il
bu yonergedeki yazili esaslar dahilinde harcirah 6denir.



(2) Her ne sebeple olursa olsun, kendilerine yurt ici ve yurt dis1 goérev
verilenlerin aile bireyleri veya yakinlari icin harcirah verilmez.

Gecici gorevlendirme yetkisi ve onay:

Madde 6 - (1) Antalya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler Odasi1 harcirah
yonergesi kapsaminda bulunanlar icin gorevlendirme yetkisi ve onay makami
asagida gosterildigi gibidir.

(2) A) Yurt ici yolculuklarinda
a) Kurul tiyeleri ve Odaya kayitlh tiyeler bakimindan :

Asli gorev yerleri * Antalya disinda olan y6netim, denetim ve disiplin kurullar
baskan ve Uyelerinden, mutat kurul toplantilan icin * Antalya ya gelip gitmek
zorunda olanlar icin, kurul toplantilarina iliskin toplanti tutanag: (kurul karan)
gOrev onayi yerine gecer.

Bunun disindaki gérevlendirmeler, yonetim kurul karari ile olur.

Odanin denetim ve disiplin kurullar1 ile daimi ve gecici komisyonlarin
calismalari ile ilgili olarak gecici gorevlendirme ihtiyaci ortaya ciktiginda, bu durum,
gerekceli bir yazi ile yonetim kurulu baskanligina iletilir. Yoénetim kurulu baskani
tarafindan glindeme alinmasi saglanan gorevlendirme teklifi, yonetim kurulunca
gortistlerek karara baglanir.

Teklifin yonetim kurulunca benimsenmesi halinde ilgili harciraha hak
kazanir.

b) Oda personeli bakimindan:

Genel idare muduardnin gecici goérevle bir baska yere goénderilmesi oda
sekreterinin teklifi ve yonetim kurulu karari ile; diger personelin gorevlendirilmesi
ise oda sekreterinin teklifi ve ydnetim kurulu baskaninin onayz ile olur.

(3) B) Yurtdis: yolculuklarinda ( Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti dahil)

Yoénetmelik kapsaminda bulunan Uyelerin yurt dist gecici gorevle
gorevlendirilmesi, Odanin temsili amaciyla sinirhidir.

Odanin uluslararas1 toplanti ve kongrelerde temsiline ve bu is icin
gorevlendirileceklerin tespitine iliskin yonetim kurulu kararlarinin oybirligi ile
alinmasi sarttir.

Serbest Muhasebeci Mali Musavirler Odalar1 Yonetmeligi uyarinca, Odalari
temsil etmek tUzere uluslararasi1 toplanti ve kongrelere katilmak, Maliye
Bakanliginin iznine tabidir.

Bu bakimdan, yurt dist goérevlendirmeye iliskin olarak alinmasi gereken
yonetim kurulu karar1 Maliye Bakanliginin onayina sunulur. Yoénetim kurulunun
teklifi Bakanlikca uygun goruldugt takdirde, goérevlendirme onay: tamamlanmis
olur.

*Odanin bulundugu i1



Konferans, kongre, panel, kurs, seminer, Oda baskanlar: toplantis1 ve
benzeri toplantilara katilanlarin harcirahi

Madde 7 - (1) Mesleki bilgilerini artirmak amaciyla, kurs, seminer, panel,
konferans ve benzeri etkinliklere katilanlara kural olarak harcirah 6denmez.
Ancak bu katilim, yonetim kurulu karariyla ve Odayr temsil amaciyla
gerceklesmisse, harcirah verilir.

(2) Oda baskanlar1 toplantisi: ile Birlik tarafindan organize edilen diger
toplantilara veya meslek orguitlerince diizenlenen cesitli toplantilara Oday: temsilen
katilanlara harcirah 6denir.

(3) Bu maddede so6zti edilen etkinlik ve toplantilar1 organize edenler
tarafindan belli bir katilim Ucreti istenmekte ve bu katilim ucreti konaklama ve
yemek Ucretinden birini veya her ikisini de kapsamakta ise; bu takdirde katilim
Ucretinin tamami Oda tarafindan karsilanmakla birlikte; yemek ve yatak
ihtiyacinin karsilanip karsilanmadigina gore, etkinlik veya toplantinin devami
sUresince ayrica giindelik ve konaklama gideri verilmez.

(4) Yol masrafi ve yolda gecen suUreler icin verilecek guindelikler, bu
sinirlamanin disindadir.

UCUNCU BOLUM
Yurt ici harcirah

Yurt icinde verilecek giindelik

Madde 8 - (1) Yetkili makamin onayi ile gecici gorevle yurt icinde bir baska
yere gonderilenlerden:

a) Yonetim, denetim ve disiplin kurulu baskan ve Uyeleri ile daimi ve gecici
komisyonlarin baskan ve tUyeleri ile yonetim kurulu tarafindan kendilerine gecici
gorev verilen oda Uyelerine, ilgili yi1l Merkezi Yonetim Bltce Kanununda, en ylksek
devlet memuru “Basbakanlik Muistesar1” icin 6ngoérilen miktar kadar;

b) Genel idare mudurtne, ilgili yil Merkezi Yonetim Butce Kanununda,
aylik/kadro derecesi 1-4 olan memurlar icin 6éngérilen kadar,

c¢) Memurlara ve yardimci personele, ilgili yil Merkezi Yoénetim Butce
Kanununda, aylik/kadro derecesi 5-15 olan memurlar icin 6ngoértilen kadar,

yolda ve gbrev yerinde gecen sure icin giindelik édenir.

Giiniibirlik gorevlendirmelerde 6denecek giindelik

Madde 9 - (1) Asli gorev mahalli disinda gtintbirlik gorevlendirilenlere gecici
gorev yerinde veya yolda o6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi
zamanlarindan birisi gecirenlere 1/3, ikisini de gecirenlere 2/3 giindelik 6denir.

Izinden cagrilan personelin harcirahi

Madde 10 - (1) izinde iken géreve cagrilan personele, yolda gecen stire icin
glindelik ve yol parasi 6denir. GOrev bitiminde izin mahalline dénen personele de
ayni 6demeler yapilir. Personel Yonergesinin 27 nci maddesinde s6zU edilen “maddi
kayip” bu sekilde telafi edilir.



Yurt icinde konaklama gideri

Madde 11 - (1) Gegici gorevle baska yere gonderilenlerin, beher glin icin
hak kazanabilecekleri gundelikleri miktarinin S5 katini asmayan konaklama
giderleri, belgelenmesi sarti ile oda tarafindan karsilanir.

Yurt icinde Yol Masrafi

Madde 12 - (1) Yetkili makamin onay: ile bir baska yere gecici goérevle
gonderilen:

a) Yonetim, denetim ve disiplin kurullar ile daimi ve gecici komisyonlarin
baskan ve uyeleri ile oda Uyeleri, gecici gérev yolculuklarini ucakla veya yatakh
trenle yapabilirler.

b) Bunlardan 06zel otomobilleri ile seyahat edenlere, ucak seferlerinin
bulundugu yerler icin ucak bilet Ucreti kadar; diger yerler icin, génderilenin
tercihine gore, otobtlis veya tren bilet Uicreti kadar ya da her 100 km uzaklik i¢cin 12
litreyi asmayan akaryakit bedeli kadar yol masrafi verilir.

c) Oda personeline otobtiis veya tren bilet ticreti 6denir.

d) Sehirleraras1 seyahate iliskin her tarli ulasim Ucreti, belgelendirilmek
kaydiyla 6denir. Ozel otomobilleri ile seyahat edenler icin ilgili belediyeler
tarafindan belirlenen rayicler ile THY ve TCDD fticret tarifesi belge yerine gecer. Ozel
otomobili ile seyahat edenlere yol masrafi karsilign akaryakit bedeli 6denebilmesi
icin fatura ibrazi gerekir.

e) Ayn1 gbérev onay1 ile birlikte ayni yere gecici gérevlendirilen personelin Ust
unvandakilerle birlikte seyahat etmesinin gerekli gértilmesi halinde, bunlara da
Ust unvandakilere 6denen yol parasi belgelendirilmek kaydiyla édenir.

f) Gecici gorevlendirmelerde, gidiste ikametgahtan terminal, istasyon,
havalimani servisi kalkis yeri vb. yerlere kadar; varista ise konaklama veya calisma
yerine kadar; gecici gorevin bitiminde de ayni glizergahlar arasinda gerceklesecek
tasit giderleri 6denir.

Ucakla seyahatlerde havalimani servisinin bulundugu yerlerde, servisin
kalkis yerinden havaalani arasinda taksi Ucreti 6denmez. Bu yerler arasinda
yapilacak seyahatlere iliskin olarak havalimani servis Ucreti verilir.

g) Gecici gorev mahallerinde, goérev yeri ile konaklama yeri arasinda
faydalanilacak mutat vasita licreti beyana gore 6denir. Seyahat edilen tasitin taksi
olmasi1 halinde bu Ucretin belgelendirilmesi gerekir.

h) Ozel otomobilleri ile seyahat edenlerden, yol masrafi olarak akaryakit
bedelini tercih edenlere, gidis ve varis mahallerinde gerceklesecek sehir ici
yolculuklar i¢in ayrica bir 6deme yapilmaz.

1) Asli gorev yerleri Antalya bulunanlara, Odaya gelis gidisleri icin (personele,
Personel Yonergesine gore yapilan yol yardimi harig) herhangi bir 6deme yapilmaz.

Gecici gorevle yurt icinde bir baska yere gonderilenlere konaklama, yemek
ve yol masraflarinin gercek gider usulliine gore 6denmesi konusunda yonetim
kurulu yetkilidir.

* Odanin bulundugu il



DORDUNCU BOLUM
Yurt dis1 harcirahi

Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyetinde gorevlendirme

Madde 13: (1) A) Giindelik: Kuzey Kibris Turk Cumhuriyetinde
gorevlendirileceklere 6denecek giindeligin tespitinde, Harcirah kanununun 34 tincu
maddesi uyarinca alinan Bakanlar Kurulu kararlar1t ekindeki cetvel’de yazili
rakamlar esas alinir.

a) Yonetim, denetim ve disiplin kurulu baskan ve Uyeleri ile daimi ve gecici
komisyonlarin baskan ve uyeleri ile ydénetim kurulu tarafindan kendilerine gecici
gorev verilen oda Uyelerine, Kararname eki Cetvel’de, en ylUksek devlet memuru
“Basbakanlik Mustesar1” icin 6ngorilen miktar kadar;

b) Genel idare midurine, Kararname eki Cetvel’de, aylik/kadro derecesi 1-4
olan memurlar icin 6éngdrilen kadar,

c) Memurlara ve yardimci personele, Kararname eki cetvel’de, aylik/kadro
derecesi 5-15 olan memurlar icin 6ngoérilen kadar,

gindelik 6denir.

(2) B) Konaklama gideri: Kibris icin belirlenen gindeligin 3 katini gecmeyen
konaklama gideri, faturasi1 karsiliginda 6édenir.

Yurtdisinda gorevlendirme

Madde 14: (1) A) Giindelik: Yurt Disinda (K.Kibris Turk Cumhuriyeti harig)
gorevlendirmelerde 6denecek gltindeligin tespitinde, Harcirah Kanununun 34 tinct
maddesi uyarinca cikarilan Bakanlar Kurulu kararlari ekindeki cetvel’de yazili
yabanci para cinsinden miktarlar esas alinir.

a) Yonetim kurulu baskan ve Uyelerine Kararname eki cetvelin IV numaral
stitununda yer alan miktarlar kadar;

b) Oday1 temsil gorevi verilen diger Uyelere, Kararname eki cetvelin V
numarali sitununda yazili miktarlar kadar;

gindelik 6denir.

Birden fazla Ttlkeyi kapsayacak yurt dist gecgici gorev yolculuk ve
ikametlerinde, her tilkedeki kalis suiresi icin o tUlkeye iliskin glindelik miktar1 esas
alinir.

Yurt disina gonderilenlere, seyahat ve ikamet slresinin ilk 10 gint icin
o0denecek glindelikler, Kararname eki cetvelin ilgili stitunlarinda yazili miktarlarin
% 50 artirilmas1 suretiyle hesaplanir.

Yurt disi1 gindeliklerinin Turk Liras1 cinsinden miktarlari, yabanci para
cinsinden gundelik miktarlarinin TC Merkez Bankasinca ilan edilen cari déviz satis
kuru ile carpilmasi suretiyle bulunur.

Tahakkuk ve mahsup islemlerinde, déviz satis bordrosunda go6sterilen
tarihteki kur esas alinir.

Oda yo6netim kurulu, hizmetin 6zellikleri, blitce imkanlar1 ve gbérev yerinde
Ucretsiz veya dustk TUcretli yatacak yer temin edilip edilmedigi gibi hususlar
dikkate almak suretiyle, Bakanlar Kurulu Kararina ekli cetvelde go6sterilen
miktarlardan daha asag: miktarda giindelik 6denmesine karar verebilir.

(2) B) Konaklama gideri: Yurt disina génderilenlerden, gérev stiresi ile sinirh
olmak kaydiyla yurt disinda yatacak yer temini icin 6dedikleri Uicretleri fatura ile



belgelendirilenlere, faturada gosterilen gunltik yatak Ucretinin yukaridaki sekilde
hesaplanan gtndeliklerinin % 40n1 asmasi1 halinde asan kismin % 70T ayrica
odenir.

(3) C) Pasaport ve vize masraflari: Gorevlendirilenlerden ilk defa yurt disina
cikacak olanlarin pasaport masraflar1 ile goérevlendirildigi tilke makamlarinca
istenen vize islemleri icin yapilacak masraflar, belgesi karsiliginda Oda tarafindan
karsilanir.

Yurt disinda yol masrafi

Madde 15 - (1) Kuzey Kibris Turk Cumhuriyetine yapilan seyahatler dabhil,
yurt disinda gecici goérev yolculuklarinda, yatakli vagon Ucreti dahil olmak tUzere,
tren, vapur veya ucak bilet bedeli yol masrafi olarak 6denir. Ayrica, buna istasyon,
liman veya terminal ile ikamet yeri arasindaki tasit ve hamal Uticreti ilave olunur.

Gercek Gider Usuliine Gore Harcamalarin Karsilanmasi
Madde 16 - (1) Gegcici gorevle yurt icine baska bir yere gonderilen

a) Odanin yonetim, denetim ve disiplin kurullar1 baskan ve tyeleri,

b) Oda bunyesinde kurulan daimi ve gecici kurul, komite ve komisyonlarin
baskan ve tyeleri,

c) Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilen oda tyeleri,
d) Oda personeli,
e) Diger gorevlilere

Konaklama , yemek, yol ve benzeri masraflarinin gercek gider usuliine goére
6denmesi konusunda Yénetim Kurulu yetkilidir.

BESiNCi BOLUM
Ortak Hiikiimler

Giindeligin azami 6denme siiresi

Madde 16 - (1) Gecici bir gorev ile baska bir yere génderilenlere verilecek
guindelik, yolda ve goérevde gecirilen suire ile sinirhidir.

(2) Gorev yerine Onceden gidip sonradan ayrilanlara, fazla glnler icin
herhangi bir 6deme yapilmaz.

Konaklama giderinin azami 6denme siiresi

Madde 17 - (1) Gegici bir gorev ile baska bir yere génderilenlere, gérevin
devamu stiresi ile sinirh olmak tizere konaklama gideri 6denir.

(2) Gorev yerine onceden gidip sonradan ayrilanlara, fazla giinler i¢in herhangi bir
O0deme yapilmaz.

Goreve iliskin masraflarin baska kisi veya kuruluslarca karsilanmasi



Madde 18 - (1) Yurticinde veya yurtdisinda gecici olarak goérevlendirilenlerin
masraflarinin baska kisi veya kuruluslarca karsilanmasi halinde, bu personele
karsilanan masraflarla ilgili olarak herhangi bir ad atinda Odaca édeme yapilmaz.

Gecici gorevin iptal edilmesi

Madde 19 - (1) Yonetim Kurulu karari ile seyahati iptal edilenlerin seyahatle
ilgili yapmis oldugu ve geri alinmasi mimkin olmayan masraflar1 Oda tarafindan
karsilanir.

Avans verilmesi

Madde 20 - (1) Yonetmelik esaslarina gore verilecek harciraha mahsuben,
tahmini harcirah tutari géz éntinde bulundurulmak suretiyle, avans 6denebilir.

Beyanname verilmesi, siiresi ve avansin mahsubu

Madde 21 - (1) Harcirah beyanlarinda, Harcirah Kanunu uyarinca
belirlenen yurt ici ve yurt dis1 gecici gorev yolluk beyannameleri kullanilir.

(2) Alinan avans, asli gérev mahalline déntis veya varis tarihinden itibaren en
gec 10 glin icinde beyanname verilmek suretiyle kapatilir.

(3) Avans alanlardan 10 glnlik suUre icinde avansint kapatmayanlarin
avanslari, taninan stirenin bitiminden itibaren gecen her giin icin hesaplanacak %
3 faizi ile birlikte tahsil edilir.

Gercege aykir: beyanda bulunulmasi

Madde 22 - (1) Gercege aykiri beyanda bulunanlara fazla édenen harcirah
yukaridaki fikrada belirtilen orana gore faiz tahakkuk ettirilerek geri alinir. Bunlar
hakkinda ayrica disiplin islemi uygulanir.

Harcirahsiz gitmek isteyenler

Madde 23 - (1) Gorevlendirilenlerden kendi istegi ile harcirahsiz olarak
gitmek isteyenlere harcirah 6denmez.

(2) Harcirahsiz gitme isteginin bir dilekce ile Odaya bildirilmesi gerekir.

Yonergede yer almayan hususlar

Madde 24 - (1) Bu Yonergede yer almayan veya aksine hikim icermeyen
hususlarda Harcirah Kanunu ve Yurt disi1 glindeliklerinin tespitine iliskin Bakanlar
kurulu Karar1t htikimleri uygulanir.

Yiiriirliikk ve yiiriitme
Madde 25 - (1) Bu Yoénerge, Genel Kurulun onayini muteakip 12/05/2008
tarihinde ytrtrlige girer.

Bu Yonetmelik hiktmlerini Antalya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler
Odas1 Yonetim Kurulu yuratir.



